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AVVISO NR 01/2011 PER LA FORMAZIONE DI UNA SHORT-LIST LIST PER ESPERTI IN COMUNICAZIONE DA 
UTILIZZARE ALL’INTERNO DELL’UFFICIO COMUNICAZIONE DI AREA SISTEMA  

 
PREMESSO CHE 

 
Area Sistema di Casarano & Comuni Associati è organo in house dei comuni associati, 
 
il R.U.P. in esecuzione della determinazione presidenziale nr.  05 del 07/03/2011 
 

RENDE NOTO 
 

che è indetto avviso pubblico ai fini della istituzione di una Short-list di nominativi da cui attingere per 
l’affidamento di incarichi concernenti le attività di esperto in comunicazione e addetto Ufficio Stampa. 
La costituzione della Short-list è finalizzata ad individuare uno o più professionisti della comunicazione in 
grado di identificare le strategie di comunicazione da adottare, pianificare ed organizzare eventi, gestire le 
attività redazionali (comunicati stampa, redazione cartelle stampa e testi informativi), svolgere azioni con 
opinion maker del territorio  e realizzare la rassegna stampa e i report consuntivi della comunicazione 
effettuata. 
La Short-list di Esperti sarà a disposizione di Area Sistema la quale si riserva il diritto di scegliere o meno i 
soggetti a cui affidare eventuali incarichi professionali. L’inserimento nella Short-list non determina alcun 
diritto precostituito a vantaggio dei professionisti inseriti, non obbligandosi la società in nessun caso, ora 
per allora, nei confronti degli stessi. 
Con il presente Avviso non è posta in essere alcuna procedura concorsuale, paraconcorsuale, di gara 
d’appalto o trattativa privata. 
 

OGGETTO e FINALITA’ 
 

Al fine di disporre di esperti ed addetti ufficio, con specifiche competenze tecniche, da utilizzare, è istituita 
presso Area Sistema di Casarano & Comuni Ass.ti S.C.a R.L. la SHORT-LIST DI ESPERTI in COMUNICAZIONE 
 
 

ESPERIENZE SPECIFICHE RICHIESTE 
 

I candidati aspiranti devono essere in possesso di specifiche competenze ed esperienze: 
- Precedente attività svolta in ambito della comunicazione ed uffici stampa; 
- Comprovata esperienza nel campo della comunicazione e dei mass media; 
- Attività pubblicistica svolta presso emittenti televisive o testate giornalistiche regionale o 

nazionale; 
- Iscrizione all’ordine dei giornalisti con tessera di pubblicista; 
- Possesso del diploma di laurea. 
- Conoscenza del territorio servito dalla Società. 
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REQUISITI GENERALI DI AMMISSIONE 
 

- Cittadinanza italiana; 
- Godere dei diritti civili e politici; 
- Avere adeguata conoscenza della lingua italiana; 
- Non aver riportato condanne penali e non aver procedimenti penali in corso ovvero di avere 

procedimenti penali in corso indicando con esattezza quali, 
- Non essere stati destituiti, dispensati, licenziati dall’impiego presso una pubblica amministrazione, 
- assenza nell’esercizio della propria attività professionale di errore grave, accertato con qualsiasi 

mezzo di prova addotto dall’amministrazione aggiudicatrice; 
- Idoneità fisica all’impiego; 
- Buona conoscenza degli strumenti informatici di base e dei software riconducibili alle specifiche 

competenze nel presente avviso. 
 
I requisiti prescritti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine utile per la presentazione 
della domanda di partecipazione. 
E’ garantita la pari opportunità fra uomini e donne per l’accesso agli incarichi di cui al presente avviso. 
 

MODALITÀ DI PRESENTAZIONE e DOCUMENTI DA ALLEGARE ALLA DOMANDA 
 

I soggetti interessati possono presentare apposita domanda, sottoscritta in originale dal candidato, a pena 
di esclusione del presente avviso, redatta secondo il modello allegato al presente avviso (Allegato Unico), 
debitamente compilato e sottoscritto. 
L’istanza deve essere corredata dai seguenti documenti: 
- curriculum vitae in formato europeo, corredato da fotografia formato tessera, datato e firmato e 

munito della dichiarazione ai sensi degli art.46 e 47 del DPR 445/2000 che attesti la veridicità delle 
informazioni contenute con dettagliata presentazione delle specifiche esperienze professionali 
relative alle aree ed alle materie di interesse di cui al precedente punto “Esperienze specifiche 
richieste” con indicazione del titolo di studio e della data e il numero di iscrizione al relativo Albo 
Professionale, laddove richiesto ed esistente; 

- copia del documento di identità in corso di validità sottoscritto; 
- facoltativamente ogni altra documentazione idonea all’accertamento dei requisiti e delle 

competenze professionali richieste nel presente avviso. 
 

Nell’istanza devono essere riportati tutti gli elementi utili ad identificare i requisiti richiesti dal presente 
avviso. Area Sistema si riserva, comunque, la facoltà di assumere ulteriori informazioni per confermare o 
ampliare le notizie fornite. 
 
Le istanze, devono essere trasmesse esclusivamente a mezzo raccomandata A/R  indirizzata al seguente 
indirizzo: “Area Sistema di Casarano & Comuni Ass.ti S.c.a r.l. – Casella Postale 3231020 -  73042 Casarano 
(LE)”, e dovranno recare all’esterno, pena esclusione, la dicitura “Manifestazione di interesse per 
l’Iscrizione nella Short-list per ESPERTO IN COMUNICAZIONE”,  
Per la prima attivazione della suddetta Short-list la presentazione delle domande deve essere effettuata 
mediante invio entro il giorno 24/03/2011. Farà fede la data del timbro accettante. 
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Non saranno in nessun caso accettate le domande consegnate a mezzo fax o altri mezzi di trasmissione 
oltre a quello indicato nel presente Avviso. Le domande pervenute oltre la data indicata non saranno prese 
in esame. 
Non saranno in nessun caso accettate le domande consegnate a mezzo fax o altri mezzi di trasmissione 
oltre a quello indicato nel presente Avviso. Le domande pervenute oltre la data indicata non saranno prese 
in esame. 
 
Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente ove per qualsiasi motivo lo stesso non giunga a 
destinazione in tempo utile e/o integro in ogni sua parte.  

 
AREA SISTEMA DI CASARANO E COMUNI ASSOCIATI non assume responsabilità per la dispersione di 

comunicazioni dipendente da inesatta indicazione del recapito da parte del concorrente oppure tardiva 
comunicazione del cambiamento dell’indirizzo indicato nella domanda, né per eventuali disguidi postali o 
telegrafici o comunque imputabili a fatti terzi, a caso fortuito o a forza maggiore.  
Sono cause specifiche di esclusione:  

 

MODALITÀ DI FORMAZIONE DELL’ELENCO E DI AFFIDAMENTO DEGLI INCARICHI 

 
La selezione, effettuata da una Commissione appositamente nominata, consiste nella 

valutazione del curriculum professionale e di una prova orale con cui verranno valutate le 
esperienze e le competenze professionali in rapporto al profilo ed all’incarico previsto, al fine di 
verificare la sussistenza dei requisiti richiesti nel presente Avviso ed al fine di predisporre l’elenco 
dei soggetti idonei. Il luogo, la data, l’ora e l’elenco dei partecipanti alla prova orale sarà 
comunicata mediante pubblicazione sul sito istituzionale di Area Sistema: www.areasistema.it.  In 
seguito all’espletamento della prova selettiva sarà pubblicato l’elenco completo dei soggetti idonei 
iscritti nella short list sarà approvato con apposita determinazione e sarà divulgato mediante 
pubblicazione sul sito www.areasistema.it.  
 
L’inserimento nella short list non fa sorgere in capo ad Area Sistema e Comuni Associati alcun 
obbligo alla contrattualizzazione e/o inquadramento dei soggetti individuati. Gli elenchi così 
formati, che potranno essere successivamente integrati previa pubblicazione di nuovo apposito 
avviso, avranno validità fino al 30/12/2011, data che Area Sistema e Comuni Associati è libera di 
prorogare a suo insindacabile giudizio.  

a.  l’inosservanza del termine del presente Avviso per l’arrivo del plico presso il protocollo  
 di AREA SISTEMA DI CASARANO;  

b.  l’inosservanza delle modalità di presentazione della domanda e di confezionamento  
 del plico;  

c.  la mancanza di uno o più requisiti di partecipazione generali e specifici quali risultano  
 dal presente Avviso;  

d.  la mancanza, incompletezza o irregolarità sostanziale della documentazione da inserire  
 nel plico.  
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Eventuali incarichi ai soggetti inseriti nella short list saranno conferiti mediante determina, sulla 
base degli specifici fabbisogni di supporto ed affiancamento di volta in volta occorrenti per la 
gestione delle attività.  
 
I suddetti incarichi saranno affidati, ad insindacabile giudizio di Area Sistema e Comuni Associati, ai 
candidati iscritti nella short list, la cui esperienza e le cui competenze saranno giudicate 
maggiormente pertinenti rispetto agli incarichi da affidare, in base alle esigenze di volta in volta 
individuate, nonché in base all’esame comparativo dei curricula e, dunque, tenendo conto delle 
esperienze/attività pregresse già maturate nel profilo di riferimento 
 

CONTROLLO SUL POSSESSO DEI REQUISITI 
 

L’amministrazione si riserva la facoltà di procedere ad idonei controlli sulla veridicità delle 
informazioni contenute nella domanda e nel curriculum. Qualora dai controlli sopraindicati 
emerga la non veridicità del contenuto delle dichiarazioni, il dichiarante decade dai benefici  
eventualmente conseguiti sulla base della dichiarazione non veritiera, fermo restando quanto 
disposto dall’art. 76 del D.P.R. 445/2000. La decadenza può avvenire in qualsiasi momento anche 
successivamente al conferimento dell’incarico. 
Resta esclusa la possibilità di procedere alla regolarizzazione della domanda o dell’eventuale 
documentazione da allegare alla domanda stessa in tempi successivi alla data di scadenza stabilita 
per l’inoltro delle domande. 
 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO E RICHIESTA DI INFORMAZIONI 
 
Il Responsabile del Procedimento, ai fini della procedura di cui al presente Avviso, è il Dott. Angelo 
Calabretti. Eventuali richieste di informazioni relative al presente Avviso potranno pervenire, dal 
Lunedì al Venerdì dalle ore 10.00 alle ore 12.00, all’Ufficio Amministrativo di Area Sistema e 
Comuni Associati. c/o CISI PUGLIA – Zona Ind.le, Casarano – modulo HTE4, fino al giorno ed ora 
fissati per la presentazione delle istanze di candidatura al seguente numero telefonico: 
0833.513415 o anche a mezzo e-mail al seguente indirizzo: info@areasistema.it.  

 

INFORMATIVA TRATTAMENTO DATI PERSONALI  
 
In applicazione del DLgs. 30 giugno 2003, n. 196 – Codice per la protezione dei dati personali-, il 
Responsabile del trattamento dei dati personali è il Responsabile del Procedimento, Dott. Angelo 
Calabretti. I dati personali acquisiti da questo Ente saranno trattati, anche con strumenti 
informatici, esclusivamente per la divulgazione o comunicazione a terzi dei medesimi, al fine di 
provvedere agli adempimenti di obblighi istituzionali, di legge o discendenti dall’applicazione 
dell’avviso.  
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PUBBLICITÀ 

  
Il presente avviso è pubblicato sul sito istituzionale di Area Sistema e Comuni Associati: 
www.areasistema.it, a far data dal 10/03/2011 e sino al 24/03/ 2011  
 

DISPOSIZIONI FINALI 

 
-Area Sistema e Comuni Associati si riserva di verificare la veridicità delle dichiarazioni rese dai 
partecipanti alla presente procedura.  
-Con il presente avviso non è posta in essere alcuna procedura concorsuale e/o paraconcorsuale.  
-Gli eventuali incarichi saranno conferiti, in conformità a quanto dispone la normativa vigente 
procedendo, di volta in volta, alla individuazione dei singoli nominativi ed attingendo dagli elenchi 
secondo proprio giudizio.  
-Ai fini dell’attribuzione dell’incarico, Area Sistema e Comuni Associati potrà richiedere la 
documentazione comprovante le dichiarazioni contenute nell’istanza di partecipazione e nel 
Curriculum Vitae.  
-Area Sistema e Comuni Associati non è in alcun modo vincolata a procedere agli affidamenti, che 
sono programmati ma non definiti, in ragione di circostanze attualmente non valutabili né 
prevedibili o di disposizioni che impediscano, in tutto o in parte, la procedura in argomento, senza 
che per l’interessato insorga alcuna pretesa o diritto, fermo restando l’impegno, qualora proceda 
agli affidamenti medesimi, a prendere in considerazione le manifestazioni di interesse al 
conferimento dell’incarico presentate in seguito alla pubblicazione del presente avviso, attingendo 
al relativo elenco.  
-L’istanza di partecipazione ha il solo scopo di manifestare la disponibilità all’assunzione di 
eventuale incarico, nonché l’accettazione delle disposizioni e condizioni del presente Avviso e della 
normativa comunitaria, nazionale, regionale e locale vigente in materia.  
-Area Sistema di Casarano e Comuni Associati garantisce pari opportunità tra uomini e donne per 
l’accesso al lavoro ed il trattamento sul lavoro, ai sensi della normativa vigente in materia.  
 

PRECISAZIONI  

 
Per quanto non previsto nel presente Avviso valgono le disposizioni contenute nelle norme di 
legge vigenti in materia in quanto applicabili.  

Casarano, 10 marzo 2011 

Il R.U.P. Dr. Angelo Calabretti  
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ALLEGATO A 

AVVISO 1/2011 PER LA FORMAZIONE ED UTILIZZO DI UNA SHORT LIST PER “ESPERTI IN ATTIVITA’ DI 

COMUNICAZIONE”  

 

ISTANZA DI CANDIDATURA  

Il/La sottoscritto/a ______________________________________________________________, nato/a 

____________________________________ (Prov._________), il ___________________, residente in 

________________________________________________________ (Prov._________), alla Via/Piazza 

_____________________________________________ n. ________, C.A.P. ______________, con recapito 

in (indicare solo se diverso dall’indirizzo di residenza) _______________________________, 

(Prov._________), alla Via/Piazza 

_____________________________________________________________________ n. _______, 

C.A.P.______________,telefono____________________, cell._____________________________, email 

_______________________________________________________________, Codice 

fiscale____________________________________, con attuale posizione professionale di 

____________________________________________________, in riferimento all'Avviso Pubblico n. 

1/2011 di cui in epigrafe, pubblicato sul sito della Società  

www.areasistema.it  

CHIEDE  

di essere ammesso a partecipare alla procedura relativa alla formazione di un elenco di esperti (short list) 

per l’affidamento di eventuali incarichi per attività di “ESPERTO IN COMUNICAZIONE”  

A TAL FINE DICHIARA  

sotto la propria personale responsabilità e consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del d.p.r. 

445/200 per le ipotesi di falsità in atti e di dichiarazioni mendaci:  
• di essere in possesso della cittadinanza italiana  
• di godere dei diritti civili e politici  

• di avere adeguata conoscenza della lingua italiana;  
• di non aver riportato condanne penali, di non aver procedimenti penali in corso ovvero di avere 
procedimenti penali in corso indicando quali;  
• di non essere stato/a destituito/a, dispensato/a, licenziato/a dall’impiego presso una Pubblica 
Amministrazione;  

• di possedere l’idoneità fisica all’impiego;  
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• di avere buona conoscenza degli strumenti informatici di base e dei software riconducibili alle 
specifiche competenze del presente Avviso;  
• di essere in possesso del seguente titolo di studio conseguito il ________________, presso 
_________________________________________, con la votazione di ___________________;  
 

Allega alla presente istanza:  
• Documento di riconoscimento in corso di validità.  

• Curriculum Vitae, corredato da una fotografia formato tessera, redatto, a pena di esclusione, in 
formato europeo, con indicazione analitica dei titoli culturali e/o professionali posseduti che si intendono 
far valere, debitamente sottoscritto e siglato in ogni pagina, con allegato documento di riconoscimento in 
corso di validità.  
 
 

Informativa ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs 196/2003 sulla protezione dei dati personali.  

Il/La sottoscritto/a dichiara di essere a conoscenza che, ai sensi e per gli effetti del DLgs. 30 giugno 2003, n. 

196 – Codice per la protezione dei dati personali -i dati personali raccolti saranno trattati, anche con 

strumenti informatici, esclusivamente per la divulgazione o comunicazione a terzi dei medesimi, al fine di 

provvedere agli adempimenti di obblighi istituzionali, di legge o discendenti dall’applicazione dell’avviso e 

pertanto acconsente al loro trattamento.  

__________________, _________ Firma_______________________ 

(Luogo)(Data)  
 
 
 


